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CIRCULAR N° 003/16 - SECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.-

PARA CONOCIMIENTO DE:

» SECRETARIA DE COORDINACION EDUCATIVA.-
» SECRETARIA GENERAL -
»  COMISION CARRERA DOCENTE Y PRESUPUESTO -
o DIRECCION PROVINCIAL DE PERSONAL -
« DIRECCION GENERAL DE PERSCONAL DOCENTE -
» PREGASE.-

- » - DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION INICIAL -

s DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION PRIMARIA. -
» DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION SECUNDARIA -
» DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION SUPERIOR.-
»  DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION DE GESTION PRIVADA -
» DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION TECNICO PROFESIONAL.-
« DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ESPECIAL .-
« DIRECCION GENERAL DE JOVENES Y ADULTOS.-
+ DIRECCION GENERAL DE EDUCACION RURAL -
o DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ARTISTICA -

Con el objeto de unificar la framitacién de ias Comisiones de
Servicio de! Personal Docenis y ajusiar e} circuiio administrativo al Acuerdo 120/88, ! Acuerdn
356/86 y ef Decreto 0157/15 del PE, es que desde esta Secretaria se emite la presente.
tendiendo a elio, debera considerarse que el Personal
Docente;

1- Podra solicitar Comision de. Servicio para: acompanar excursiones de alumnos,
delegaciones y competencias escolares autorizadas; como asi también para cursos de
perfeccicnamiento, asistir 3 jornadas, encuentros zonales, regicnalss o nacionales y para
asistir a acioé ascolares y conmemorativos de ofro establecimiento o localidad; es deair
cumpliendo funciones inherentes al cargoe qua se ostenta.

2- Dicha solicitud se deberd realizar con un minimo de 20 dias de anticipacion, salvn
eventualidades en que nc sea posible cumplir ese plazo, mediante nota v pressentacidn de
agenda de trabajo. _

3- Dentro de las 72 horas de finalizada iz misma se debera rendir anie [z autoridad que 1a

otorgd.



4- Se otorgara, en todos los casos, sin yiaticos y pasajes y comprendera todos los Cargos y

funciones hasta tanto se encuenire -en vigencia el Decreto 0157/15 dsi Poder Ejecutivo

Provincial.

5-  Cuando la ausencia de! Personal Docente comisicnado sea mayor de TEQES {3) dias se

podra nombrar suplente hasta &l raintegro del mismo.

Cabe agregar que:

Toda situacién no prevista en las normas menclonadas precedeniemente sera
resuelta por el CPE sin excépcién, previa ncia que debers ser presantada con una
antefacion de 30 dfas. Acuerdo 120/88 y Acuerdo G236/97 _

Las Comisiones de Servicios no deberan asfectar e normal desarrolio de las
actividades escciarés.

Para el caso de Comisiones de Servicio autorizadas para concurrir 2 cursos
organizados por entidades municipaies provinciales o nacioralss; ‘cuando los
mismos no se refieran a temas docentes, seran sin goce de I"aberes y afectarédn la

asistencia en &l concepte profesional.

Atendiendo al criterio de jurisdiccion, se presentan CUATRO {4} casos que deberan respetar los

siguientes circuitos administrativos:.
1- DENTROQ DE LA LOCALIDAD:

a.

Se solicitard por nota ante el Equipo Directive del estab!ecfmiehto en el que se
preste servicio con 20 dias de anticipacidn y la siguiente documentacién
respaidatoria; nota, agenda de trabajo del evento al que asista y Declaracion
Jurada de Acumulacian de Cargos. _

Sera concedida ¢ denegada por el Equipo Diractivo, emitiende Ia Disposiciton
Interna 'correspdndiente, gue postériormenie debera elevar a la Supervisidn
respectiva para su conocimienta.

Si se realizara con alumnos ef Fquipo Directivo deber4 slevar s ia Supefvisién ia

autorizacidn de ios mismos a los fines de la ramitacian del seguro.

Una vez finalizada y dentro de las 72 horas se dabera entragar la Constancia de

Asistencia ante la autoridad que la otorgo.

2 DENTRO DE [ A JURISDICCION PROVINCIAL:

a.

Se sclicitara por nota ante el Equipo Directivo del estabiecimienic en &l que se
preste servicio con 20 dias de ani‘icipacién, anexando a la nota como
documentacion respaidatoria: agenda de trabajo del evento al que asiste y
Declaracion Jurada de Acumulacién de Cargos.

El Equipo Directivo eievara dicha solicitud a Ia Supervision respectiva que sera

quién la conceda o deniegue, emitiendo Ia Disposicion Interna correspondiante que

posteriormente dederd elevar a Iz Direccion Provincial de Nivel para su
conceimiento.
Dentro de las 72 horas de finalizada se deberd entregar la Constancia de

Asistencia anie Equipo Directivo de! establecimiento.

3- FUERA DE LA JURISDICCION PROVINCIAL {(deniro del territorio naciona!};

a.

Se solicitard por notz ante el Equipo Directivo del astablecimiento en ef que se
preste servicio con 20 dias de anticipacidn, anexando a la nota como
documentacion respaiiatoria: agenda de trabajo del evento al que asistiera vy

Dectaracion Jurada de Acumulacidn de Cargos.
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b. El Equipo Directivo remitird dicha solicitud a la Supervision que serd quién la eleve
a‘la Direccion F’royincial de Nivel a los efectos de que ésia la conceda o denieguse
mediante Dispos'icé_én Interna en virtud de! Acu.erdo 356/86.

c. Denfro de las 72 noras de finalizada se deberd entregar la Constancia de

Asistencia ante el Equipo Directivo del establacimiento.

4- FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL:

a. Se solicitard por nota al Equipo Directivo del estabiecimiento en ef gue se preste

" servicio con 20 dias de ah‘ticipacién y la documentacién respaidatoria al pedido
qué deberd anexarse a la nota: agenda de trabajo del congreéoi jornada, curso,
seminario, taller, svento al que se asistiese y Declaracion Jurada de Acumulacion
de Cargos. _

b. Ef Equipo Directivo remitira dicho pedidc a la Supervisian, y ésta a ia Direccion de
Nivel quién la elevard al CPE para que la Presidencia del mismo ia conceda o
deniegue. Se confeccionara ef instrumento lagal: Resolucion, el cual se elevara al
Poder Efecutivo quién lo refrendara por Decrate.

c. Dentro de las 72 horas de finalizade se debers entregar la Constancia de
Asistencia ante el Equ.ipo Directivo del establecimiento.

d. Con relacion al otorgamiento de viaticos y pasajes, es menester observar que se
encuentra en vigencia el Decreto 0157/15 del PE gue en su Capitulo IV: De ia
Contencion de los Gastos, establece en su Art, 13 que: “Quedan prohibidas las
comisiones de servicio a realizarse fuera del pals excepto en los casos que medien
razones debidamente fundadas y previa aprobacion expresa del titular de! Poder

Ejecutivo Provinciai®
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